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Syarat dan Ketentuan
Project-based Internship

Umum

e Peserta yang sudah sukses mendaftar satu program tidak dapat mengikuti program lainnya
dalam kurun waktu atau batch yang sama.

e Peserta tidak dapat mengganti program Project-based Internship yang sudah berhasil
didaftarkan.

e Program Project-based Internship yang sudah berhasil di daftar tidak dapat dibatalkan atau
dialihkan untuk batch selanjutnya apabila kesalahan ada dalam pihak peserta. Namun, jika
terdapat force major dikemudian hari pada perusahaan, maka akan ada kebijakan lebih
lanjut.

e Program Project-based Internship bersifat WFH, namun bagi peserta yang ingin
mendapatkan pengalaman bekerja langsung di kantor Luarsekolah dapat menghubungi
SPV terkait untuk menentukan jadwal berkunjung.

e Program Project-based Internship ini tidak terbatas usia, pendidikan, pengalaman
profesional maupun terikat waktu kerja pasti. Namun, ada baiknya saat ingin mengikuti
program ini diusahakan sedang tidak memiliki kesibukan lain.

e Dalam satu minggu akan ada minimal 2 kali pertemuan interaktif dengan SPV. Pertemuan
pertama akan dilaksanakan pematerian terkait tugas yang akan dikerjakan, lalu pertemuan
kedua akan dilaksanakan evaluasi progress pengerjaan tugas.

Perilaku dan Etika

e Peserta berkomitmen untuk mengikuti seluruh rangkaian program hingga akhir dengan

baik.

Peserta diwajibkan berperilaku sopan dan profesional selama mengikuti program.

Dilarang melakukan tindakan plagiarisme atau kecurangan dalam menyelesaikan tugas

Peserta wajib menghormati hak cipta dan kekayaan intelektual materi pembelajaran.

Materi pembelajaran yang diberikan hanya untuk penggunaan pribadi peserta dan tidak

boleh disebarluaskan tanpa izin tertulis dari penyelenggara.

e Peserta tidak diperbolehkan merekam atau mendistribusikan materi pembelajaran tanpa
izin.

Administrasi Perguruan Tinggi

e Peserta dapat mengajukan konversi SKS dengan program Project-based Internship.

e Konversi SKS yang dimaksud pada program Project-based Internship ini adalah konversi
SKS untuk mata kuliah Wajib Magang/PKL/KKL/Kerja Praktik dan sejenisnya sesuai
dengan kebijakan masing - masing perguruan tinggi. Tidak berarti setara dengan nominal
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SKS tertentu. Jika terdapat mata kuliah lain yang memerlukan kerjasama dengan industri
atau dapat dilakukan konversi SKS bisa didiskusikan lebih lanjut.

Beberapa cara yang dapat dilakukan untuk melakukan konversi SKS

- Meminta surat pengantar dari perguruan tinggi untuk diajukan ke pihak HRD Luarsekolah
- Meminta surat keterangan diterima magang ke pihak Talent Management Luarsekolah

- Pengajuan segala bentuk administrasi yang diperlukan dapat diajukan melalui channel
Discord #administrasi-perguruan-tinggi dan tag Talent Management

Program Project-based Internship ini dapat dijadikan sebagai topik laporan PKL atau Tugas
Akhir atau Skripsi dengan ketentuan yang bisa didiskusikan lebih lanjut dengan SPV dan
pihak Luarsekolah.

Tugas

Setiap program atau okupasi memiliki bentuk tugas berbeda - beda satu dengan yang
lainnya.

Peserta dapat mengerjakan tugas Project-based Internship dengan cara berikut:

- Kerjakan tugas menggunakan tools yang dibutuhkan dan sesuai dengan brief yang telah
disampaikan oleh SPV

- Upload tugas ke drive apabila tugas berbentuk dokumen, video, atau audio

- Ubah akses link drive atau link tugas untuk dapat dilihat oleh semua orang

- Submit link tugas pada menu ‘Tugas Magang’

Peserta masih bisa submit apabila belum submit tugas sampai batas waktu yang
ditentukan, namun akan mempengaruhi nilai tugas peserta.

Tugas yang telah dikerjakan akan dinilai oleh SPV atau mentor yang bertanggung jawab
Nilai tugas tidak menjadi indikator kelulusan melainkan kelengkapan tugas yang menjadi
indikator kelulusan. Namun, nilai tugas tentu saja akan merepresentasikan kompetensi diri
terkait program yang diambil, karena akan terlampir di transkrip nilai peserta.

Apabila peserta tidak dapat mengikuti sesi evaluasi pada minggu tertentu dengan alasan
yang jelas, peserta dapat menonton rekaman evaluasi dan membuat catatan dari
rekaman tersebut atau tugas pengganti lainnya yang diberikan SPV.

Jika peserta tidak mengikuti sesi evaluasi dan tidak menonton rekaman evaluasi atau
mengerjakan tugas pengganti, maka akan mempengaruhi kelulusan peserta.

Kelulusan & Sertifikat

Peserta akan dianggap lulus apabila tidak melebihi minimal jumlah ketidakhadiran dan
jumlah tidak mengerjakan tugas

- Durasi 1 bulan : 1 kali tidak hadir dan tidak mengerjakan tugas dengan keterangan jelas

- Durasi 2 bulan : 2 kali tidak hadir dan tidak mengerjakan tugas dengan keterangan jelas

- Durasi 3 bulan : 2 kali tidak hadir dan tidak mengerjakan tugas dengan keterangan jelas
Peserta yang tidak dapat menyelesaikan program Project-based Internship sesuai alurnya
tidak akan mendapatkan sertifikat kelulusan sebagai bukti mengikuti program, untuk
mendapatkan sertifikat harus memenuhi minimal jumlah kehadiran & pengerjaan tugas
Nama pada sertifikat maupun transkrip tidak dapat diubah untuk menghindari penggunaan
sertifikat untuk orang lain, maka pastikan nama yang dicantumkan di Dashboard sudah
benar ya.
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e Bagi peserta yang berhasil dinyatakan lulus, wajib untuk mendownload sertifikat di menu
"Sertifikat" pada Dashboard LMS, dan memberikan feedback untuk program maksimal 7
hari setelah graduation ceremony dilaksanakan.

Akses Kelas Gratis Luarsekolah

e Peserta dapat mengakses kelas gratis Luarsekolah untuk menunjang pengerjaan tugas
pada Project-based Internship.

Peserta akan mendapatkan kelas gratis berdasarkan program atau okupasi yang dipilih.
Tidak semua program atau okupasi tersedia materinya di Luarsekolah. Namun, jangan
khawatir karena SPV yang bertanggung jawab akan memberikan pematerian berupa
webinar yang dapat diakses di bagian 'Kelas Webinar' pada menu 'Materi Belajar' di
dashboard LMS.

e Berikut langkah - langkah yang dapat diikuti untuk klaim kelas gratis Luarsekolah:

- Kunjungi menu ‘Materi Pembelajaran’

- Temukan kode voucher pada bagian kelas online

- Salin kode voucher yang tertera kemudian kunjungi luarsekolah.com/daftar

- Isi data diri yang diperlukan dan klik daftar di Luarsekolah

- Klik ‘Akun' kemudian pilih ‘Redeem Voucher’

- Tempel kode voucher yang sudah disalin di laman 'Materi Pembelajaran’

- Ketika kode voucher sudah ter-redeem, kelas akan muncul di bagian ‘Kelas Saya’ pada
‘Akun’

- Selamat mengikuti pembelajaran, ya!

e MOHON DIINGAT! Kode voucher kelas bersifat rahasia. Maka dari itu JANGAN
disebarluaskan karena dapat di-redeem oleh siapapun yang memiliki akun Luarsekolah.
Apabila kode voucher peserta sudah di-redeem oleh orang lain maka di luar tanggung
jawab pihak Luarsekolah dan Project-based Internship.
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